UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

RECINTO DE RÍO PIEDRAS


     Fecha

Estimado (a) señor (a): 

NOTIFICACIÓN DE AUSENCIAS SIN AUTORIZAR

El Artículo 88, Sección 88.1 del Reglamento General de la Universidad de Puerto Rico y la Circular Núm. 88-01, del Decanato de Administración, establecen que es deber de todo empleado asistir al trabajo con regularidad y puntualidad.  Si embargo, su tarjeta de asistencia correspondiente a la semana del 


 al 



 de            , refleja una ausencia por concepto de:



Tardanza



 Horas

 Minutos



Salidas Anticipadas


 Horas

 Minutos


Días Laborables


 Horas

 Minutos

Esta(s) ausencia(s) se realizaron sin previa autorización del Supervisor y sin que presentara justa causa.  Esta acción constituye una ausencia sin autorización, de conformidad con las normas vigentes en esta Institución.  

Le exhortamos a que cuando sea necesario ausentarse de su trabajo le informe a su Supervisor con anterioridad a la ausencia o en el menor tiempo posible.

Atentamente,

Supervisor Inmediato

c:
Decano o Director


Oficina de Recursos Humanos

Modelo 287-C	


Rev. 9/04








Patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo M/M/V/I


