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REGISTRO SEMANAL DE ASISTENCIA

NOMBRE : FACULTAD O UNIDAD :

SEGURO SOCIAL : PUESTO

SEMANA:

on [ eviwor [ omon | ewiwon [ oabr | ewmaor | smon | ewion | auios

LUNES
MARTES
MIERCOLES

JUEVES
VIERNES
SABADO
DOMINGO

CERTIFICO que la informacién contenida en este Registro de Asistencia es veridica y completa y que se tomaron los periodos de
alimentos dispuestos por Ley, correspondiente a la jornada de trabajo.

FIRMA DEL EMPLEADO FECHA FIRMA DEL SUPERVISOR FECHA

VEASE INSTRUCCIONES AL DORSO

Patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo M/M/V/I



INSTRUCCIONES

. Este formulario serad completado en original y dos (2) copias por el personal que ocupa puestos de
ayudantes de los funcionarios ejecutivos, o puestos de nivel gerencial o profesional, incluyendo los
bibliotecarios profesionales, los consejeros y trabajadores sociales y sicologos.

. Se referira semanalmente al Supervisor inmediato para su aprobacion.

. El Supervisor firmara en el espacio provisto para ello y enviara el original a la Oficina de Recursos
Humanos no mas tarde del miércoles de la semana subsiguiente. Retendra copia en sus archivos.

. En casos de ausencia por enfermedad que exceda de cinco (5) dias se adjuntara certificado

médico, segun requerido por la Seccién 93.5 del Reglamento General de la Universidad de Puerto
Rico.
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